
 CONTOH : SURAT PERMOHONAN PPPK 

Metro,           Januari 2025 
 

Hal  :  Permohonan untuk diangkat menjadi 
Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian 
Kerja (PPPK) di Lingkungan 
PemerintahKota Metro 

  

 
Kepada Yth. 
Wali Kota Metro 
Di – 
 Metro 

 
Dengan hormat,  
Saya yang bertandatangan dibawah ini, 

Nama : Nama lengkap 
Tempat/Tanggal Lahir : ................................................................................................... 
Jenis Kelamin : Laki-laki / Perempuan 
Pendidikan : ............................... Tahun ............................... 
Alamat : ................................................................................................... 
   (Alamat sesuaikan dengan KTP) 
 
Dengan ini mangajukan permohonan kepada Bapak kiranya dapat diangkat menjadi 
Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK) di Lingkungan Pemerintah Kota 
Metro. Sebagai bahan pertimbangan bersama ini Saya lampirkan : 

1. 2 (dua) lembar Pas Foto ukuran 3x4 cm (ditulis nama lengkap dibelakangnya) 
2. 1 (satu) lembar foto copy sah Ijazah/STTB  terakhir, dan transkrip nilai yang telah 

dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang dengan ketentuan yang berlaku. 
3. 1 (satu) lembar Asli Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang dikeluarkan 

oleh pihak yang berwajib/POLRI. 
4. 1 (satu) lembar Asli Surat Keterangan Tidak Mengkonsumsi / Menggunakan 

Narkotika, Psikotropika, Prekusor dan Zat Adatif lainnya dari Unit Pelayanan 
Kesehatan Pemerintah atau Badan Narkotika Nasional. 

5. 1 (satu) lembar fotocopi Surat Tanda Registrasi (STR) (bagi Tenaga kesehatan yang 
mewajibkan persyaratan STR). 

6. 1 (satu) lembar foto copy Surat Tanda Registrasi (STR) (bagi Tenaga kesehatan 
yang mewajibkan persyaratan STR). 

7. 1 (satu) lembar foto copy Sertifikat pendidik dilegalisir pejabat yang berwenang (bagi 
Tenaga guru yang melamar dari formasi lulusan PPG). 

8. 1 (satu) lembar asli Surat Keterangan Disabilitas dari rumah sakit pemerintah (bagi 
pelamar formasi khusus disabilitas). 

9. 1 (satu) lembar Surat Keterangan Sehat jasmani dan rohani dari Rumah Sakit 
Pemerintah. 

10. 1 (satu) set Daftar Riwayat Hidup hasil cetakan dari SSCASN yang telah ditulis 
tangan sendiri memakai huruf kapital/balok, tinta hitam cair dan ditandatangani di 
atas meterai oleh pelamar. 

11. 1 (satu) lembar Surat Pernyataan 5 poin bermeterai Rp. 10.000,- 
Demikian surat lamaran ini, atas pertimbangan Bapak kami ucapkan terima kasih. 

 
 

Pemohon, 

 
 

 (Nama lengkap) 

Meterai 
Rp.10.000,- 



FORMAT : SURAT PERNYATAAN LIMA POINT 

 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 
Yang bertanda tangan dibawah ini : 
 
Nama :  

Tempat dan tanggal lahir :  

Agama :  

Alamat :  

 
 
Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa Saya : 
 
1. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang 

sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan 
pidana penjara 2 (dua) tahun atau Iebih; 

2.  Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak 
dengan hormat sebagai calon PNS atau PNS, PPPK, prajurit Tentara Nasional 
Indonesia, anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia, atau diberhentikan tidak 
dengan hormat sebagai pegawai swasta atau pegawai lainnya antara lain pegawai 
Badan Usaha Milik Negara dan pegawai Badan Usaha Milik Daerah; 

3.  Tidak berkedudukan sebagai calon PNS, PNS, PPPK, prajurit Tentara Nasional 
Indonesia, atau anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia; 

4.  Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis; 

5.  Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia atau 
negara lain yang ditentukan oleh Instansi Pemerintah. 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut di 
pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Instansi 
Pemerintah, apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar. 
 
 

     Metro,     Januari 2025 
Yang membuat pernyataan, 

 
 
 
 

(Nama lengkap) 

 
 

 

 

 

 

  

 

Meterai 
Rp.10.000,
- 



Meterai 
Rp10.000 

CONTOH : SURAT PENGUNDURAN DIRI  
(bagi Peserta Lulus Seleksi dan telah mengisi DRH yang mengundurkan diri) 

 
.Metro,        Januari 2025 

 

Hal : Permohonan Pengunduran Diri 

Kepada Yth. 

Wali Kota Metro 

Di  

 Metro 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama 1 : .............................................................................................................. 

Nomor Peserta Ujian : ............................................................................................................. 

Jenis Kelamin 3                     : Laki/Laki / Perempuan 

Tempat, Tanggal Lahir 2 : ................................................, ........................................................... 

Agama : .............................................................................................................. 

Pendidikan/Jurusan  : .............................................................................................................. 

Alamat 4 : .............................................................................................................. 

Nomor HP : ..............................................................................................................  

Email : .............................................................................................................. 

 

dengan ini mengajukan pengunduran diri dari Calon Pegawai Pemerintah Dengan Perjanjian 

Kerja (PPPK) di Lingkungan Pemerintah Kota Metro Formasi Tahun Anggaran 2024 untuk 

formasi jabatan ............................................................................................................................... 

Adapun alasan saya adalah  ...................................................................................................... 

……………………………………………………………………………………..................................... 

 

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan penuh kesadaran dan tanpa ada 

paksaan dari pihak manapun. Atas perhatiannya, saya ucapkan terima kasih. 

 
 

Hormat saya, 
 
 

     

 
( Nama Lengkap) 

 

Catatan:  
1) Diisi dengan nama lengkap sesuai ijazah tanpa gelar 
2) Diisi sesuai ijazah 
3) Coret yang tidak sesuai  
4) Diisi sesuai alamat pada KTP 


